Mẫu 2.5.19

HƯỚNG DẪN THỰC HIỆN BÁO CÁO TỔNG KẾT TOÀN DIỆN 

ĐỀ TÀI KHOA HỌC VÀ CÔNG NGHỆ CẤP TRƯỜNG
1. Báo cáo tổng kết đề tài và Báo cáo tóm tắt đề tài khoa học và công nghệ cấp Trường là cơ sở để Hội đồng đánh giá nghiệm thu kết quả nghiên cứu đề tài. Báo cáo tổng kết đề tài và Báo cáo tóm tắt đề tài phải phản ánh đầy đủ nội dung, kết quả thực hiện đề tài. Các báo cáo phải đóng thành quyển.

2. Hình thức của Báo cáo tổng kết và Báo cáo tóm tắt đề tài.
- Báo cáo tổng kết và Báo cáo tóm tắt đề tài khổ A4 (210x297mm); 

- Số trang của Báo cáo tổng kết đề tài không quá 80 trang (không tính tài liệu tham khảo và phụ lục), cỡ chữ 14; Báo cáo tóm tắt đề tài không quá 10 trang, cỡ chữ 14, phải có một bản font tiếng Việt Unicode để có thể tải lên mạng.
3. Cấu trúc của Báo cáo tổng kết và Báo cáo tóm tắt đề tài.
3.1. Báo cáo tổng kết đề tài được trình bày theo trình tự sau đây:

a) Trang bìa (chính và phụ) gồm các nội dung sau: Bộ Xây dựng, tên trường, tên Khoa/TT, tên đề tài, mã số, chủ nhiệm đề tài, địa danh và năm lập báo cáo;

b) Danh sách những người tham gia thực hiện đề tài và đơn vị phối hợp chính;

c) Mục lục;

d) Tóm tắt kết quả nghiên cứu đề tài bằng tiếng Việt và tiếng Anh (nếu có yêu cầu);
đ) Tính cấp thiết, mục tiêu, cách tiếp cận, phương pháp nghiên cứu, phạm vi nghiên cứu, nội dung nghiên cứu;

e) Các kết quả nghiên cứu đạt được;

g) Kết luận và kiến nghị sử dụng kết quả nghiên cứu;

h) Tài liệu tham khảo (tên tác giả được xếp theo thứ tự abc);

i) Phụ lục (nếu có);

k) Chữ ký của chủ nhiệm đề tài và xác nhận của Trưởng Khoa;
l) Bản sao Thuyết minh đề tài khoa học và công nghệ cấp Trường đã được phê duyệt.

3.2. Báo cáo tóm tắt đề tài được trình bày theo thứ tự từ mục a đến mục g của phần 3.1.

Chú ý: Xem thêm các quy định hướng dẫn về văn bản hành chính.
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